Avviso n.1735 del 13.07.2017

Minisiose et Btvuciome Guida alla presentazione della domanda
Mg"m'm idits & abite ._gg;mrdm P

SIRIO

Avviso per la presentazione di progetti di ricerca industriale
e sviluppo sperimentale nelle 12 aree di specializzazione
individuate dal PNR 2015-2020

Guida alla presentazione della domanda

Versione 1.0 del 27/07/2017



Avviso n.1735 del 13.07.2017

Mﬁ’”::::j;ﬁz“mm Guida alla presentazione della domanda
Sommario
R X 1 =Y o= Y <d VU =Y o) o SR 3
I Yol =YY e =1 | Fo TR o To T o =Y | Lo 1P PSS 4
S T o - { [ o RO O TP P TSP PPPOPPPPPOE 5
B VAV T -V To o TSl = (o =0 11 | PRSP 6
5. GeStioNE OPEratiVa AtLiVITa....cccuieiiie ittt e et e e te e s be e e sateesabeeebeeesabeeeaae s 7
S \ [V o 1Y e (o T4 T o I T T PP PP PRUPPOP 8
A 0 Lo 100 =T o 1o [l g WeleTa Y o1 = A o o L= PP 8
B.  CrUSCOTEO ceiiiiiiii ittt et a e s aras 9
0, NOTE LECNMICNE ..ttt e b e bt sat e st e et e e sb e e s bt e sheesatesabeeabeebeenbeeenees 10
10. Comportamento dei prinCipali PUISANTI.......ccviiiiiiiiiiiee e e aee e e e s 11
11. Sistema di presentazione della domanda elettroniCa........ccccvvveeeiiiiiccciiiiieee e 12
12. SChEAE AOCUMENTO ...ciiiiiiiieetee ettt ettt et e st e e s bt e e st e e sbee e sabeesabeesbbeesabeeeneens 13
13. INSEIMENTO AIIEEALE ..veeieiiiciee ettt st e et ee e e be e e sbeeessteesbeeessteesnseeenseeesnseesnsseans 14
14, Verifica di VINCOIi...cocueiiiiiiieieee ettt st st sttt b e s b e sbeesaeeeneeeeens 15
15. T 0 = I o === PP PP PTPPPPPPOE 16
16. TrasmiSSIONE dOMANTQ....ccouiiiiiiiiiie ettt ettt te sttt e s bt e e st e e sbeesbeeesabeeebeeesabeesabeeesabeesanes 18
17. REGISTrAazZIONE QCCOUNT «..eeeiiiiiieee ettt ettt e e e e s s s bt e e e e e s s sssabbeaeeeeeessasassseaaaeeesssnnssnns 19
18. <TI0 o L= do T Tolole 18 o | SRR PP P PP PP PPPPPPPRPPPRt 21
19. MOIfICA CCOUNT ...ttt ettt et ettt e s bt e s ae e s at e st e e bt e beesbeesbeesbeesaeeentesnneens 22
20. Y T Yo [ T or= W o = 1Y VYo T e PSSP 23



L Avviso n.1735 del 13.07.2017

Ministose st Bbsacione
Mg"m'm 1l o aladls ._gg;mrdm

Guida alla presentazione della domanda

1. Assistenza agli utenti

Assistenza tecnico-amministrativa a cura del Ministero dell’Istruzione, dell’Universita e della Ricerca

Ainssore st Beraseone
Mﬁ'ﬂd’w LA o i ﬁmﬂm

Il Responsabile del Procedimento per il presente Awviso ¢ il Dirigente dell’Ufficio Il - Direzione Generale per
il coordinamento, la promozione e la valorizzazione della ricerca.

a Per formulare e/o consultare una F.A.Q. sara necessario collegarsi al seguente indirizzo
http://roma.cilea.it/FagWeb/ARS01/Faqg/Lista

Assistenza informatica a cura del CINECA

Dal lunedi al venerdi orario: 8.30 - 13.00 / 14.00 - 15.30

CINECA Tel:05161.71.842
Email (non PEC): arsO1@cineca.it
0 Per richiedere assistenza informatica occorre scrivere da un indirizzo di

posta elettronica tradizionale non PEC.

o I CINECA fornisce esclusivamente assistenza informatica per I'utilizzo del servizio telematico.


http://roma.cilea.it/FaqWeb/ARS01/Faq/Lista
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2. Accesso allo sportello

Cliccare il link http://roma.cilea.it/sirio per accedere ai servizi dello Sportello telematico. Inserire i propri

codici di accesso e premere il pulsante Accedi-Login.

Accedi/Login

Username:

Password:

Accedi - Login

Registrazione/Account Registration

Hai problemi ad accedere?/Can't access your account?

Per poter presentare una domanda & necessario essere registrati sul sistema. Nel caso in cui non si
e registrati consultare il paragrafo 17. Registrazione account della presente Guida.


http://roma.cilea.it/sirio
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3. Login

Dopo aver aperto un account e possibile effettuare il login inserendo username e password nella pagina di

login, accessibile dopo aver selezionato la voce Accedi-Login in homepage.

Accedi/Login

Username:

Password:

_

Registrazione/Account Registration

Hai problemi ad accedere?/Can't access your account?

Dopo aver inserito username e password cliccare sul pulsante Accedi: apparira la seguente pagina di accesso

ai servizi. Cliccare su Sportello presentazione domande relativo all’ Avviso per la presentazione di progetti
diricercaindustriale e sviluppo sperimentale nelle 12 aree di specializzazione individuate dal PNR 2015-2020.

i’: Sirio

AVVISL

Si comunica che dal 18 giugno 2017 i
Responsabili Rapporti Istruttori, gli
Istituti Conwenzionati, gli Esperti
Tecnico - Scientifici e UniCo devono
inviare tutte le richieste relative ai
progetti agli indirizzi indicati nella nota.

ERAMETMED bando 2017 - Dal giorno
14 giugno alle ore 12:00 sara possibile
presentare la demanda relativa al
bando ERANETMED.

GEOTHERMICA bando 2017 - Dal giorno
12 giugno alle ore 12:00 sara possibile
presentare la domanda relativa al
bando GEQOTHERMICA,

@ Sportelli ¥ ; Albo Esperti FAR Consultazione Iniziative Plinio . Anagrafe Nazionale delle Ricerche

Awvviso DD n. 1735 del 13/07/2017: AVVISO PER LA PRESENTAZIONE DI
PROGETTI DI RICERCA INDUSTRIALE E SVILUPPO SPERIMENTALE NELLE 12
AREE DI SPECIALIZZAZIONE INDIVIDUATE DAL PNR 2015-2020

- Sportello presentazione domande ¢
_ FA

Avviso
- Guida

Servizi Sportello Telematico:

ACCESSO0 RISERVATO

&( Accedi - Login

&_ Registrati - Sign in
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4. Navigazione e logout

Per navigare all’interno dello Sportello Telematico e possibile:
o utilizzare il menu a sinistra (freccia 1);

e seguire il percorso di navigazione (freccia 2).

= Home>Domande > Nuova domanda h 2 a ni ‘ﬂl
Dy ned
Nuova domanda

Nuova domanda
Per presentare una domanda cliccare sul relativo link Presenta domanda

I Domande in compilazione

Domande trasmesse
Domande condivise Presenta
5 presentazione entanone domanda

i

I Attivita da eseguire Iteranet Demo w2.5 Iteranet Demov3.5 13/01/2000 Presenta
| Documentitrasmessi 12:00:00 domanda
| pocumenti condivsi Avviso per la presentazione di progetti di ricerca industriale & Awviso perla presentazione di progetti di ricerca industriale & Presents

Monitoraggio sviluppo sperimentale nelle 12 aree di specializzazione individuate sviluppo sperimentale nelle 12 aree di specializzazione individuate | acwviee domanda

dal PNR 2015-2020 dal PNR 2015-2020

| Fescicol 1

| cuide

Il metodo di navigazione tramite percorso consente di tornare alle pagine logicamente precedenti a quella
attualmente visualizzata.

Al termine del lavoro, per uscire dallo Sportello Telematico, cliccare sulla voce Esci.

Home > Domande » Nuova domanda a i | Esci

Domand
omenee Nuova domanda

Nuova domanda

Domande in compilazione Per presentare una domanda cliccare sul relativo link Presenta domanda

Domande trasmesse
Domande condivise Descrizione Inizio Fine Presenta
presentazione entazione | domanda

Attivita da eseguire Iteranet Demo v3.5 Iteranet Demo v3.5 13/01/2000 Presenta
12:00:00 domanda

P |
i

Documenti trasmessi

Documenti condivisi Avviso per la presentazione di progetti di ricerca industriale e Awviso per la presentazione di progetti di ricerca industriale e § Presenta

sviluppo sperimentale nelle 12 aree di specializzazione individuate sviluppo sperimentale nelle 12 aree di specdializzazione individuate domanda
I Fascicoli dal PNR 2015-2020 dal PNR 2015-2020

Supporto

| cuide
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5. Gestione operativa attivita

Per accedere alle attivita di gestione delle domande, &

apparira la seguente pagina delle attivita.

€ necessario aver effettuato I'accesso allo Sportello:

= Home>Domande > Nuova domanda

Domande

Nuova domanda
Nuova domanda
D T Per presentare una domanda cliccare sul relativo link Presenta domanda
Domande trasmesse

Domande condivise

Aftivita da eseguire Iteranet Demo v3.5 Iteranet Demo v3.5

Decumenti trasmessi

Documenti condivisi

| Fascicol dal PNR 20152020

Auviso per la presentazione di progetti di ricerca industriale e

dal PNR 2015-2020

Inizio Fine Presenta
presentazione | presentazione | domanda

13/01/2000 Presenta
12:00:00 domanda

Awviso per la presentazione di progetti di ricerca industriale e 7 ) Presenta
sviluppo sperimentale nelle 12 aree di specializzazione individuate sviluppo sperimentale nelle 12 aree di specializzazione individuate

[ domanda

Nel menu a sinistra, sotto la sezione Domande, sono elencate le attivita relative alla gestione delle domande.

Selezionare la voce

e Nuova domanda per iniziare la compilazione di una nuova domanda;

e Domande in compilazione per accedere nuovamente alla domanda in corso di compilazione: & infatti

possibile compilare la domanda in piu sessioni di lavoro;

e Domande trasmesse per visualizzare le domande trasmesse (cioe inviate telematicamente al MIUR

attraverso lo Sportello Telematico) ed effettuarne la stampa.

o Domande condivise per visualizzare le eventuali domande messe in condivisione da un altro

compilatore.

Cliccare su Presenta domanda.
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6. Nuova domanda

Per procedere alla compilazione on-line del modulo di domanda selezionare la voce Nuova domanda:

apparira la pagina seguente.

Domande
Nuova domanda
Domande in compilazione

Domande trasmesse

Domande condivise

2
i

Attivita da eseguire
Documenti trasmessi
Documenti condivisi
| Fascicol

Supporto

I Guide

= Home > Domande > Nuova domanda

Nuova domanda

Per presentare una domanda cliccare sul relativo link Presenta domanda

Descrizione Inizio Fine Presenta
presentazione | presentazione | domanda

Iteranet Demo v2.5 Iteranet Demo v3.5 13/01/2000 Presenta
12:00:00 domanda

Avviso perla presentazione di progetti di ricerca industriale e Awviso per la presentazione di progetti di ricerca industriale e Presents
iluppo sperimentale nelle 12 aree di specializzazione individuat sviluppo sperimentale nelle 12 aree di specializzazione individuate domanda

dal PNR 2015-2020 dal PNR 2015-2020

e

Cliccando sulla voce Presenta domanda si accedera alla pagina del Cruscotto.

7. Domande in compilazione

Per accedere nuovamente alla domanda in corso di compilazione selezionare la voce Domande in

compilazione nella pagina delle attivita: apparira la pagina seguente.

Numero domande: 3

ARS01_00005

ARS01_00006

Domande in compilazione

Nella tabella sono elencate le domande in compilazione, avviate ma non ancora trasmesse. E' possibile proseguire la compilazione sole per le domande attive, clicando sul relativo link
"Seleziona". Per eliminare la domanda definitivamente cliccare sul link 'Elimina’.

Visualizza ¥/ Attive | |Scadute

Iniziativa Data iz Fine Seleziona
apertura | presentazione | presentazione

Aftiva  Selezions Elimina
Awviso per la presentazione di progetti di ricerca industriale e sviluppo sperimentale nelle 12 26/07/2017 Attiva Seleziona Elimina
aree di specializzazione individuate dal PNR 2015-2020 14:22:43
Awviso per la presentazione di progetti di ricerca industriale e sviluppo sperimentale nelle 12 26/07/2017 Aftiva  Selezions  Elimina
aree di specializzazione individuate dal PNR 2015-2020 14:25:14

Cliccando sulla voce Seleziona si accedera alla pagina del Cruscotto.
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8. Cruscotto

Attraverso la pagina del cruscotto si controllano le varie fasi della compilazione di una domanda.
La pagina viene visualizzata dopo aver selezionato sia Nuova domanda da compilare sia una domanda in

corso di compilazione mostrata nell’elenco Domande in compilazione.

Cruscotto

Iniziativa: Avviso per la presentazione di progetti di ricarca inductrizle e sviluppo sperimentale nelle 12 aree di specializzazione individuate dal PNR 2015-2020
Attivita: Compilazione domanda Scadenza . )
Codice domanda ARS01_00005 - [ Anteprima (PDF generato dal sistema)

AWISO: LAmmini solo le domande trasme: amite 'apposito pulsante "Trasmetti’ presente nella pagina "Cruscotto’.
- Le domande nen trasmes: ata, ancorché le sezio xmanda’ e 'Allegati’ siano complete, verranno escluse.
Y
Attivita
L L Se la sezione & incompleta, selezionando il link
I Domands U Sezione incomplets viene mostrata una tabella riepilogativa che mostra
I Allegati D Sezione incompleta * lo stato di completezza di ogni scheda.
I"v'erlflca dei vincoli ® MNon effettuata E' possibile effettuare la verifica dei vincoli soltanto se tutte le sezioni sono complete.
IFir‘na Soggetti [} Sezioneincompleta La versione finale della domanda deve essere scaricata per la firma soltanto dopo la Verifica dei vincoli.
Opzioni

I Condivisicne domanda
Permetti ad altri utenti di visualizzare la domanda corrente.

La trasmissione pud essere effettuata solo se la verifica dei vincoli ha avute esito positive e la sezione firma & completa.

Cliccare sulla voce

e Domanda per iniziare o completare la compilazione dell’attivita;

e Sezione incompleta per visualizzare lo stato di completezza dell’attivita;

e Verifica dei vincoli per verificare se ci sono errori nella domanda;

e Anteprima per aprire una finestra contenente il file contenente le informazioni inserite durante le
fasi della compilazione. La stampa dell’anteprima riporta la dicitura “BOZZA” in filigrana.

e Condivisione domanda per permettere ad altri utenti, preventivamente registrati, di visualizzare la
domanda corrente.

e Firma Soggetti per scaricare il documento e/o i documenti prodotti dal sistema, apporvi la
firma digitale e ricaricarli sul sistema.

e Trasmetti per effettuare I'invio telematico dell’attivita. La trasmissione pud essere effettuata
soltanto se la verifica del rispetto dei vincoli ha dato esito positivo e il modulo di domanda firmato e
stato caricato.

o Successivamente alla trasmissione la domanda non puo piu essere modificata.
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9. Note tecniche

Si segnalano alcune peculiarita tecniche la cui conoscenza e utile per la compilazione della domanda.

E possibile compilare la domanda in pit sessioni di lavoro. Nel caso in cui la compilazione del modulo
di domanda sia stata avviata, eventualmente anche completata, ma senza effettuare la trasmissione,
la domanda viene visualizzata nella sezione Domande in compilazione.

Il modulo on-line della domanda & costituito da piu schede: & necessario compilare una scheda per
volta nell’ordine sequenziale in cui vengono proposte dal sistema.

Cliccando sul pulsante Salva presente nella parte inferiore di ciascuna scheda & possibile effettuare
il salvataggio dei dati finora immessi, anche se la compilazione della scheda € ancora parziale.

Il passaggio dalla scheda corrente alla successiva si effettua cliccando sul pulsante Avanti presente
nella parte inferiore della scheda. L'operazione implica anche il salvataggio automatico dei dati
immessi nella scheda corrente.

Il passaggio dalla scheda corrente alla precedente si effettua cliccando sul pulsante Indietro.
L’operazione implica il salvataggio automatico dei dati immessi nella scheda corrente.

Terminata la compilazione delle schede previste, cliccare sul pulsante Vai al cruscotto per tornare al
cruscotto, ossia alla pagina da cui si controllano le varie fasi di compilazione.

Per essere ritenuta completa, una domanda deve essere stata compilata in tutti i campi obbligatori
(contrassegnati dall’asterisco rosso *): in caso contrario il sistema ne impedira la trasmissione
telematica.

Alcune schede che compongono il modulo di domanda sono ripetibili, permettono cioé di inserire
piu informazioni della medesima tipologia, ad esempio la scheda 1.Soggetto Proponente. Dopo il
salvataggio della prima scheda, per compilare un’altra scheda della medesima tipologia cliccare sul
pulsante Nuovo. Selezionando la voce Elimina si elimina definitivamente la scheda. La prima scheda
inserita puo essere svuotata ma non eliminata.

Per effettuare la trasformazione dei file in PDF (Portabile Document Format) occorre il programma
Adobe Acrobat oppure uno dei free-software che consentono di salvare i documenti in questo
formato (ad es. Pdf Creator, http://pdfcreator.softonic.it/)

La modalita di salvataggio del file nel formato PDF dipende dal programma scelto, quindi e
conveniente far riferimento alla guida del programma. Nel caso di documento posseduto in forma
cartacea, si deve provvedere alla sua scansione al fine di trasformarlo in formato elettronico e

successivamente alla sua trasformazione in formato PDF.

10
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10. Comportamento dei principali pulsanti

Di seguito si sintetizza il comportamento dei principali pulsanti dell’applicazione:

La pagina non ha errori

La pagina ha errori

Salva

I dati sono salvati
La scheda & impostata come “completa”

| dati sono salvati
La scheda&impostata come “incompleta”
| messaggid'errore sono visualizzati

Avanti

| dati sono salvati

La scheda & impostata come “completa”
Si passa alla scheda successiva, secondo
I'ordine prestabilito delle schede

| dati sono salvati

Restaimmutato lo stato precedente della
scheda (“completa” o “incompleta”)

| messaggid’errore sono visualizzati
Siresta nella stessascheda

Indietro

| dati sono salvati

La scheda & impostata come “completa”
Sipassa alla scheda che precede
numericamente quellacorrente

| dati sono salvati

La scheda éimpostata come “incompleta”
Sipassa alla schedache precede
numericamente guella corrente

Cambio
scheda
attraverso
il
percorso
inalto a
sinistra di
ogni
scheda

| dati sono salvati
La scheda & impostata come “completa”
Sipassa alla scheda selezionata

| dati sono salvati
La scheda éimpostata come “incompleta”
Sipassa alla schedaselezionata

o La verifica dei vincoli viene invalidata ogni volta che:

- ogni volta che si accede alla sezione Domanda,

- si carica un allegato,

- si elimina un allegato.

Se un utente vede nel riepilogo di completezza della domanda che una scheda & incompleta e

non ne comprende il motivo deve:

- portarsi sulla scheda che risulta incompleta,

- cliccare sul pulsante “Avanti” per visualizzare gli errori.

11
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11. Sistema di presentazione della domanda elettronica

La compilazione on-line di una domanda tramite il S.I. SIRIO si effettua attraverso I'utilizzo di un insieme di

schede elettroniche e di file allegati. Di seguito il riepilogo delle schede elettroniche che compongono la

domanda, con la distinzione tra quelle ripetibili e quelle uniche per la domanda presentata, ed il prospetto

degli allegati previsti.

Schede

. 1 —Soggetto Proponente una scheda per ogni Soggetto proponente
- 2 — Attuatori una scheda per ogni Attuatore

. 3 —Sedi almeno una scheda per ogni Soggetto proponente/Attuatore
. 4 — Progetto una scheda per domanda

= 5 — Descrizione progetto una scheda per domanda

= 6 — Responsabile del progetto una scheda per domanda

. 7 — Obiettivi realizzativi una scheda per ogni OR

= 8 — Costi per Ricerca Industriale una scheda per ogni Soggetto, OR, Sede

. 9 — Costi per Sviluppo Sperimentale una scheda per ogni Soggetto, OR, Sede

. 10 — Indicatori fisici una scheda per ogni Soggetto proponente
. 11 — Referenti Domanda una scheda per domanda

. 12 — Firmatari per il capofila una scheda per domanda

Allegati Domanda

- Progetto di Ricerca Industriale

obbligatorio, uno per domanda

- Schema di disciplinare

obbligatorio, uno per domanda

. CV Responsabile del progetto

obbligatorio, uno per domanda

Allegati Soggetto

. Procura speciale notarile individuazione capofila

Soggetto capofila

- Dichiarazioni di cui all'Art. 4 comma 9 dell'avviso

Soggetto capofila

- Dichiarazioni di cui all'Art. 5 comma 8 e all'Art. 16 comma 5
dell'avviso

Soggetto capofila, Soggetto proponente

. Copia del documento d'identita del firmatario delle dichiarazioni

Soggetto capofila, Soggetto proponente

- Nel caso di soggetti lettera d) Dichiarazione di conformita ai
requisiti per lo status di organismo di ricerca e diffusione della
conoscenza

Soggetto capofila, Soggetto proponente

- Nel caso di soggetti lettera a), d), f) Dichiarazione dell'affidabilita
economico - finanziaria
Caso generale/caso particolare

Soggetto capofila, Soggetto proponente

. Nel caso di non rispetto dei criteri di affidabilita Dichiarazione di
impegno a fornire polizza fideiussoria

Soggetto capofila, Soggetto proponente

Soggetto capofila.

12

Il Soggetto capofila deve allegare sia gli allegati in qualita di Soggetto proponente sia in qualita di

Il sistema verifica la presenza di allegati predisposti off-line, ma non entra nel merito del
contenuto. E compito del compilatore allegare i file corretti.
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12. Schede documento

Le schede contraddistinte dal simbolo | 1.

o Le schede contraddistinte dal simbolo I o

Le schede contraddistinte dal simbolo

Schede documento

|o

1
1. Soggetto Proponente

2. Attuatori 1
3. Sedi 1
4. Progetto

5. Descrizione progetto

6. Responsabile del
Progetto

- o _ — 1
7. Obiettivi realizzativi ~

8. Costi per Ricerca 1
industriale

9. Costi per Sviluppo 1
Sperimentale

10. Indicatori fisici ==

11. Referenti Domanda

12. Firmatari peril
capofila

Fine

sono ripetibili.

sono incomplete.

Iz sono complete.

13

Scheda ripetibile

< Scheda unica



Avviso n.1735 del 13.07.2017

M okt Bbrasione Guida alla presentazione della domanda
el ivarsiis o il Fovotca P

13. Inserimento Allegati

Selezionare la tipologia di allegato da caricare Allegato Soggetto/ Allegato Domanda e cliccare su Inserisci
o Modifica.

Allegati

Iniziativa: Avviso per la presentazione di progetti di ricerca industriale e sviluppo sperimentale nelle 12 aree di specializzazione individuate dal PNR 2015-2020
Attivita: Compilazione domanda Scadenza:
Codice domanda ARS01_00008 - . Anteprima (PDF generato dal sistema)

AWISO: L'Amministrazione prendera in considerazione solo le domande trasmesse tramite ['apposito pulsante "Trasmetti’ presente nella pagina 'Cruscotto’.
¥ Le domande non trasmesse con fa modalita sopra indicata, ancorché le sezioni ‘Domanda’ e 'Allegati’ siano complete, verranno escluse.

Selezionare la categoria di te "Inserisci o modifica"

llecat i
gato e premereilp

Categoria allegato:

v

Inserisci o modifica N

Allegati inseriti

Nessun allegato caricato

|Torna al cruscotto

0 | PDF da allegare dovranno essere firmati digitalmente.

Per poter inserire gli allegati di un Soggetto Proponente e necessario specificarne, nella scheda
"1.Soggetto Proponente": Denominazione e Tipologia.

14
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14. Verifica dei vincoli

Dopo aver compilato le schede che compongono la domanda ed aver inserito i file predisposti off-line
€ necessario sottoporre la domanda al programma di controllo (on-line), il quale rileva eventuali

incongruenze o mancato rispetto dei vincoli.

a L'attivita “Verifica dei vincoli” si puod effettuare soltanto dopo aver completato le sezioni delle
attivita Domanda e Allegati.

Il sistema effettua controlli sulla presenza dei file allegati e sulla coerenza delle informazioni inserite.

Inoltre controlla il rispetto dei vincoli del bando.

Quando questo controllo da esito negativo il sistema mostra un messaggio di errore e fornisce delle
informazioni sugli errori riscontrati, non permettendo di trasmettere la domanda. Pertanto é
necessario ritornare sulle informazioni inserite per correggere gli errori oppure allegare il file che

eventualmente si € omesso di allegare.

0 Compilazione e controllo possono essere effettuati in modo iterativo fino alla completa

eliminazione dei difetti rilevati.

Se la verifica ha avuto esito positivo, cio@ non sono stati riscontrati errori, si possono scaricare i

documenti prodotti dal sistema sui quali andranno apposte le firme digitali.

15
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15. Firma Soggetti

Cliccare sulla voce Firma Soggetti per scaricare i documenti prodotti dal sistema divisi per ciascun

soggetto proponente inserito nella domanda, firmarli digitalmente e ricaricarli sul sistema.

Il compilatore dovra scaricare (Scarica) tutti i file PDF prodotti dallo Sportello telematico e

inviarli fuori dal sistema ai relativi soggetti. Il firmatario di ciascun soggetto provvedera a
firmare digitalmente la documentazione ricevuta e a rinviarla al compilatore il quale dovra caricare

(Carica) sul sistema tutti i file PDF firmati digitalmente.

0 Fare attenzione a NON scaricare e firmare digitalmente il pdf prodotto dal link “Anteprima” e
contenente la scritta BOZZA.

zione solo le domande tra
Le domande non trasmesse con la modalita sopra indicata, ancorché le sezioni 'Domanda’ e "All

ito pulzante 'Trasmetti
-

siano complete,

nte nella pagina 'Cruscotto’.
ranno escluse

Attenzione: documenti non firmati digitalments non saranno ritenuti validi dal sistema.
Per caricare il file firmate cliccare sul link Carica presente nella colonna File firmato.
E' possibile caricare il file firmato solo se il documento & completo e la verifica dei vincoli & positiva.

Soggetti

I

File non firmato File firmato
1 cineca
Scarica Carica

ITcma al cruscotto / \

Cliccare sul link Scarica per scaricare il PDF prodotto dal sistema sul proprio pc e controllare i dati in esso

riportati; se sono presenti dati incorretti/incompleti rientrare nel modulo di domanda ed effettuare le
correzioni necessarie.
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Firmare digitalmente il documento e ricaricarlo sul sistema cliccando sul pulsante Carica:

AVWISO: L'Amministrazione prendera in considerazione solo le domande trasmesse tramite ['apposito pulsante 'Trasmetti' presente nella pagina 'Cruscotto

¥ Le domande non trasmesse con la modalita sopraindicata, ancorché le sezioni 'Domanda’ e "Allegati' siano complete, verranno escluse.

Attenzione: documenti non firmati digitalmente non sarannoe ritenuti validi dal sistema.

Pe ilfile firmato cliccare sul link Carica presente nella colonna File firmato.

E' po caricare il file firmato solo se il documento & completo e la verifica dei vincoli & positiva.

Soggetti

I e N e
1

cineca ! i
Scarica Carica

Scarica
Bimuovi \

ITcrna al cruscotto

Cliccare su Scegli file per selezionare il documento al quale ¢ stata apposta la firma digitale e cliccare
sul pulsante Carica.

E possibile scaricare il documento firmato digitalmente cliccando sul pulsante Scarica.

Caricamento file firmato

Procediment:
d domanda:
Codice doma
Scadenza: 09,

Soggetto: ~ [ cineca ¥
= [ Allegati firmati digitalmente
Firma digitale: OBBLIGATORIA

Formati accettati: pdf, pTm, mTm

- File allegate: Nessun file caricato

frorna alla tista di documenti

La verifica dei vincoli aggiorna il documento all’ultima versione del modulo di domanda,

0 quindi & sempre necessario eseguirla come ultima operazione precedente al download del

documento prodotto dal Sistema.
E possibile eliminare il documento firmato digitalmente cliccando sul pulsante Rimuovi.

0 Il caricamento dei PDF firmati digitalmente & l'ultima operazione da eseguire prima della

trasmissione. Qualsiasi operazione successiva, infatti, produrra automaticamente la rimozione

dei file firmati precedentemente caricati e occorrera scaricare nuovamente i PDF aggiornati dal sistema

e ricaricarli firmati.
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16. Trasmissione domanda

Se tutte le sezioni risultano complete € possibile cliccare sul pulsante Trasmetti.

Cruscotto

Iniziativa: Avviso per la presentazione di progetti di ricerca industriale e sviluppo sperimentale nelle 12 aree di specializzazione individuate dal PNR 2015-2020
Attivita: Compilazione domanda Scadenza:
Codice domanda ARS01_00005 - . Anteprima (PDF generato dal sistema)

AVVISO: L'Amministrazione prendera in considerazione solo le domande trasmesse tramite l'apposito pulsante "Trasmetti’ presente nella pagina "Cruscotto’.

%¥  Le domande non trasmesse con la modalita sopra indicata, ancorcheé le sezioni "Domanda’ e 'Allegati’ siano complete, verranno escluse.
Attivita
I Domanda .
+ Sezione completa
] Alegati

" Sezione completa

I‘v’érifica dei vincoli . , L - - . —
T e + Positiva E' possibile effettuare la wverifica dei vincoli soltanto se tutte le sezioni sono complete.

I Firma Soggetti

« Sezione completa

Opzioni

I Condivisicne domanda

Permetti ad altri utenti di visualizzare la domanda corrente.

La trasmissione pud essere effettuata solo se la verifica dei vincoli ha avuto esito positivo e la sezione firma & completa.

Trasmett —

N

Il caricamento dei PDF firmati digitalmente & l'ultima operazione da eseguire prima della
trasmissione. Qualsiasi operazione successiva, infatti, produrra automaticamente la rimozione del

0 file firmato precedentemente caricato e occorrera scaricare nuovamente il PDF aggiornato dal
sistema e ricaricarlo firmato.

Dopo aver cliccato sul pulsante Trasmetti appare la seguente schermata:

Messagqgic dalla pagina Web 2

Una wolta trasmessa la domanda non pud pid essere modificata. Per
procedere con la trasmissione cliccare su QK, per annullare la
trasmissione cliccare su Annulla

oK ] [ Annulla

Cliccare su Scarica domanda per visualizzare e stampare il modulo di domanda trasmesso.

E possibile visualizzare il modulo di domanda trasmesso cliccando su Domande Trasmesse.
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17. Registrazione account

Per registrare un account digitare Iindirizzo http://roma.cilea.it/sirio e cliccare
Registrazione/Account Registration, apparira la pagina seguente:

sulla voce

Accedi/Login

Username:

Password:

Accedi - Login

Registrazione/Account Registration

Hai problemi ad accedere?/Can't access your account?

Modulo di registrazione / Registration Form

Username:
(8 caratteri/chars)

Password
(min. 8 - max. 16 caratteri/chars)

Conferma la Password/
Retype Password

Email: ®
Nome/First name: *
Cognome/Last name: *

Si possiede un Codice fiscale italiano?

+ ©SIONO
Do you have an ltalian Tax code?

Telefono/
Phone Number.

Qualifica/Position:
Registra/Enter

(¥) Campi obbligatori / (*) Mandatory fields

Il Sistemna inviera tutte le comunicazioni all'indirizzo email registrato: si consiglia di indicarne uno valido facilmente consultabile e di aggiornarlo tempestivamente in
caso di variazione

The system will send all communications to the provided email address. We recommend to indicate a valid and easily accessible email address and to update it
prompily in case of change.

Dopo aver compilato i campi richiesti, cliccare sul pulsante Registra/Enter per salvare i dati: appare il

seguente messaggio di conferma dell’avvenuta registrazione.
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(g

Registrazione avvenuta con successo.
Clicca qui per effettuare il login.

Contestualmente, all’e-mail indicata, si riceve un messaggio di conferma dell’avvenuta iscrizione con i codici
di accesso scelti (Username e Password).
Lo Username e la Password, indicate all’atto della registrazione, consentiranno di effettuare I'accesso al

sistema (login).

Lo username deve avere una lunghezza di 8 caratteri, mentre la password puo essere lunga minimo

o 8 caratteri, massimo 16. Entrambi possono contenere soltanto numeri e lettere maiuscole e/o

minuscole: fare attenzione all’uso dei caratteri maiuscoli e minuscoli.

Prestare cura nell’inserire un indirizzo e-mail valido e facilmente accessibile, in cui poter consultare

le email inviate dal sistema.
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18. Recupero account

Nel caso si siano dimenticate le proprie credenziali, cliccare sulla voce Hai problemi ad accedere?/Can’t

access your account? nella pagina di login dello Sportello Telematico apparira la seguente pagina :

Accedi/Login

Username:

Password:

Accedi - Login

Registrazione/Account Registration

ﬁ Hai problemi ad accedere?/Can't access your account?

Inserire il codice fiscale e cliccare sul pulsante Recupera/Account Recovery: all'indirizzo e-mail
indicato in fase di registrazione sara recapitato un messaggio contenente le credenziali relative al CF

indicato.

Hai problemi ad accedere? - Can't access your account?

Hon ricordo le credenziali di accesso - | forgot my keywords

Inserisci il tuo codice fiscale. || sistema generera e inviera una nuova password allindirizzo email inserito in fase di registrazione, con le credenziali di accesso.
Please enter your tax code. A new password will be generated. Username and password will be emailed to the email address filled in the page of account management.

Ifyou don't have the tax code, write to assistenzamiurdgr@cineca. it providing: sumame, name and date of birth.
Codice fiscale/Tax code:

Recupera/Account Recovery

Ho altri problemi di accesso - F'm having other problems in the access

Se desideri ricevere le credenziali ad un indirizzo email diverso scrivi a assistenzamiurdgr@cineca.it indicando: cognome, nome, codice fiscale, nuovo indirizo email.

If you wish to receive your keywords to a different email address, please write to
addregs.

lgr@cineca.it providing: surname, name, tax code and new email

Se desideri modificare [email e la password associate al tuo account puoi farlo nella pagina di gestione del profilo: dopo aver effettuato il login seleziona il link
"Modifica il tuo account

If you wish to modify your email address or your password please click the link ‘Change your account” shown in the Servizi Sportello Telematico® page after login.
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19. Modifica account

Per modificare le informazioni personali indicate in fase di registrazione € necessario aver effettuato I'accesso
allo Sportello.

Cliccare su Modifica il tuo account/ Change your account per accedere alla pagina di gestione del profilo.

Salve

Modifica il tuo account/Change your account k
Logout

Servizi Sportello Telematico:

Profilo utente/User profile

Controlla le tue informazioni personali elencate qui a1 seguito ea, eventuaimente, cambia quelle
modificabili. I campi contrassegnati con |'asterisco(*) sono obbligatori.

Check your personal information listed b e that you can edit. (*)
Mandatory fields.

Username:

Email: =

Nome/First name:

Cognome /fLast name:

Si possiede un Codice fiscale
italiano?
Do you have an Italian Tax code?

® 51 NO

Codice fiscale/Tax code:

Telefono/ =
Phone ber: |

Qualifica / Position: |

| SalvalSave || Annulla/Reset
Modifl! :asswordﬁEdit password Torna indietro/Back
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20. Modifica password

Se si desidera modificare la password, seguire la medesima procedura indicata per accedere alla pagina
Modifica il tuo account dopodiché cliccare sulla voce Modifica password/Edit password.

Profilo utente/User profile

Controlla le tue informazieni personali elencate qui di seguito ed, eventualmente, cambia gquelle
madificabili. 1 campi contrassegnati con I'asterisco(*) seno obbligatori.

Check your personal information listed below and, if necessary, change those that you can edit. (*)

Mandatory fields.

Username:
Nome/First name:
Cognome/Last name:

Si possiede un Codice fiscale
italiano?
Do you have an Italian Tax code?

L NO

Codice fiscale/Tax code:

Telefono/
Phone Number:

Qualifica/Position:

| SalvalSave H Annulla/Reset

Modifica password /Edit password Torna indietro/Back
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Apparira la schermata visibile alla pagina seguente.

Modifica password

nuova pa ssword.

password.

I campi contrassegnati con |'asterisco (*) sono obbligatori.

(*) Mandatory fields.

Inserisci la password attuale e quindi scegli la nuova password. Clicca su Salva/Sawve per registrare la

Enter your current password and then choose a new password. Click on Salva/Save to save the new

Password attuale/Current *
password:

Muova password/New password: *
(min. 8 - max. 16 caratteri/chars)

#*

Conferma la nuova
Password/Confirm new password:

SalvalSave \

Torna al profilo/Back to profile

Inserire i dati richiesti e cliccare su Salva/Save.
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